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Prot. n. 9/G        Bergamo, 14 ottobre 2016 
 
 
         ALLE FAMIGLIE 
 
 
OGGETTO: prenotazioni colloqui con gli insegnanti. 
 
 Si informa che la prenotazione dei colloqui avverrà esclusivamente attraverso il registro 
elettronico.   
 Al fine di assicurare a tutte le famiglie la possibilità di incontrare i docenti, i genitori 
potranno prenotare solo un colloquio a quadrimestre per ogni insegnante.  
 Qualora ci fosse la necessità di essere ricevuti nuovamente, occorrerà fare richiesta scritta al 
docente interessato. 
 La prenotazione dovrà essere effettuata entro il giorno antecedente la data del colloquio. 
 La prenotazione dei  colloqui per il primo periodo è possibile già da oggi 14 ottobre 2016. 
 
           Per prenotare un colloquio con un docente selezionare dal menù principale la voce “Prenota 
colloquio con docente”, compaiono tutti gli appuntamenti del mese in corso divisi per giorno. 
All’interno di ogni singolo riquadro vengono visualizzati per ogni docente della classe l’orario e la 
disponibilità. 
          Se il docente ha esaurito tutte le prenotazioni compare a fianco dell’orario il simbolo di 
divieto, altrimenti si trova un pulsantino azzurro con la dicitura “ Prenota”. Ciccandoci sopra si apre 
una finestra nella quale si potrà scegliere in che posizione prenotarsi tra quelle disponibili ed 
eventualmente indicare un numero di cellulare per essere avvisati nel caso in cui il docente non sia 
disponibile e il ricevimento venga annullato. 
  
Si ringrazia per la collaborazione. 
 
 
        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                        Prof. Ugo Punzi 
 
 


